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Machado, 02 de Abril de 2020.

Diante das mais fortes contrariedades, devemos manter o
animo sereno, Deus esta no meio delas”
Santa Carmen Sallés
Senhores Pais, Alunos e/ou Responsaveis,

Explanaremos a seguir sobre o cenario atual das aulas suspensas e retorno as atividades, de forma
virtual, no dia 06/04; informaremos os meios adotados para as aulas virtuais; apresentaremos um
tutorial de acesso a plataforma de aulas e atividades virtuais para alunos da Educacéo Infantil e do
Ensino Fundamental 1

Diante das incertezas frente a pandemia do COVID-19, gostariamos de esclarecer os seguintes

pontos:

> Conforme Deliberacdo do Comité Extraordinario COVID-19 N215, de 20 de marco de 2020,
Art, 42 - Durante o periodo de suspenséo das atividades de educacado escolar basica, a que se refere o art.
12, e para fins de futura reposicédo, considera-se antecipado o uso de quinze dias do recesso do Calendario

Escolar de 2020, a contar de 23 de marco de 2020.

> Acatamos a deliberacao, assim como outro Colégio da Rede Concepcionista que se localiza
no estado de Minas Gerais. Entretanto, no dia 28 de marco, o SINPRO - Sindicato dos Professores da Rede
Particular de Minas Gerais- notificou as escolas de que a reposicao dos dias parados em funcédo da pandemia

de coronavirus sera negociada, oportunamente, entre o Sinpro Minas e os sindicatos patronais.

Portanto, quando retornarem nossas atividades presenciais, o calendario escolar sera refeito com
o intuito de nado prejudicar nossos alunos, com o cumprimento dos dias letivos e da carga horaria exigidos,
bem como a frequéncia minima de 75%. Continuaremos seguindo as orienta¢des dos orgaos superiores,

sempre buscando o melhor para nossos alunos.

Recentemente tivemos a liberacdo, pela primeira vez, de ambiente virtual de aprendizagem para
possivel reposicao das aulas perdidas com o COVID-19 para Educacéo Basica, o que antes so era permitido
para o Ensino Superior. Como alternativa a impossibilidade de os estudantes irem a escola, esse sera o

cenario para as proximas semanas.

Essa modalidade tera vigéncia até que as escolas possam retornar oficialmente (acdo que esta
sendo orientada pelos Governos Estaduais), e todo um plano de retomada esta sendo elaborado para o

retorno da rotina presencial, assim que o Brasil tiver uma queda nos numeros de casos de COVID-19.
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Diante dos fatos, vamos dar inicio as aulas pelo Ambiente Virtual, com todos os segmentos, de
forma gradativa. Para cada série, sera considerada a fase de desenvolvimento dos estudantes, com as etapas
de assimilacdo de competéncias e habilidades, e, principalmente, respeitando a maturidade e a capacidade
de concentracdo. Cabe ressaltar que esse formato de ensino mantém a qualidade do presencial, pois oferece

oportunidades para a colaboragéo e o aprendizado, apenas de um jeito diferente.

Com o isolamento social, os lares agora se configuram, também, como salas de aula. Nao poderia
haver melhor lugar. Afinal, em ambiente seguro e repleto de amor, e ao lado dos pais e responsaveis, o
processo de aprendizagem tem tudo para ser ainda mais efetivo e dar certo. Assim, a presenca dos pais,
neste momento, como motivadores das criangcas e adolescentes se faz significativa para que realizem

atividades, mesmo que a distancia, pois possivelmente as aulas serdo creditadas como dias letivos.

E importante ainda a colaboracdo da familia no cumprimento dos horéarios, espaco adequado de
estudo, equipamento e motivacdo dos estudantes com foco na saude mental de todos com atividades

educativas.

As aulas também serdo gravadas para disponibilizacdo dos videos para eventuais estudantes que

nao tenham acesso ao computador, ao celular e a Internet no momento das aulas ao vivo.

Para esclarecer as novidades e a dinamica, na pratica, das aulas online, elaboramos este manual.
Que ele possa tracar os caminhos para a educacao nesse periodo tdo desafiador, sob as béncaos de Jesus,

pela intercessao de Santa Carmen Sallés.

Atenciosamente,

Conselho Diretor

Para contatos com o Conselho Diretor, utilize os e-mails a seguir:

Diretora Geral: Irma Zaira Leite Silva - zaira.leite@cicmachado.com.br

Diretora Pedagodgica: Talitha Marini— Talitha.marini@cicmachado.com.br

Coord. Ed. Infantil: Bernardete Ribeiro- bernardete.ribeiro@cicmachado.com.br

Coord. Ens. Fundamental II e Ens. Médio: Eliel Silva - eliel.silva@cicmachado.com.br

Coord. Pastoral: Adarlene Mendes Pereira — adarlene.pereira@cicmachado.com.br

Tesouraria: Ir. Nilda Naves e Denise Mezavila — cicadm@cicmachado.com.br
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e Calendario

e Instrucdes de acesso a Plataforma

e Tutorial de Acesso ao Ambiente
Virtual de Aprendizagem




FASES DE IMPLEMENTACAO

12 FASE

Desde a suspensao das aulas em decorréncia da Covid-19, temos nos dedicado com todo
carinho e cuidado para continuar a prover, em ambientes on-line, um conteudo de qualidade para
um efetivo aprendizado das criancas da Educacao Infantil e do Ensino Fundamental 1. Para isso, o
Colégio, por meio de tecnologias digitais que promovem a interacdo dos professores com os alunos
e proporcionam uma proximidade virtual com a escola, se propde a mitigar o distanciamento do
aluno do seu real ambiente educacional.

Dai nosso proposito de intensificar e diversificar as plataformas digitais no intuito de oferecer
todo o apoio pedagdgico necessario para que as criangas, em casa, se sintam participantes de
momentos de aprendizagem ditados pela mesma alegria e interacao que elas vivenciam em sala
de aula.

Neste cenario absolutamente novo e desafiador que estamos vivendo, temos também
como um dos objetivos regrar o uso da tecnologia, considerando as premissas defendidas pelo
Colégio que apontam para a saude digital baseada no uso seguro, ético e monitorado dos
recursos digitais.

Com efeito, a navegacao sem supervisao dos responsaveis, feita por criancas que ainda nédo
possuem repertorio para o discernimento de conteudos livremente expostos na internet, pode
trazer situacOes negativas para esta fase de aprendizagem com suporte digital (condicao exclusiva
para, neste momento de suspensao das aulas presenciais, seguirrmos com o processo de ensino e
aprendizagem).

Na primeira semana, os professores indicaram a rotina do dia atraveés de cronogramas. A
partir do dia 06 de abril, aulas preparadas e gravadas com materiais de apoio serao inseridas no
YOUTUBE. O link sera enviado as familias via WHATSAPP diariamente até o dia 08 de abril. Este
periodo sera de adaptacao ao novo ambiente de ensino e aprendizagem.

As mudancas, no sentido da promoc¢ao de uma interacado cada vez mais qualificada entre
alunos e professores, serdao gradativas, para que o processo nao traga impactos drasticos para
Nnossos pequenos nem para suas familias.

22 FASE

Na segunda fase, para ampliarmos nossas acdes e promovermos uma maior interacao entre
professores e alunos, vamos dar inicio a algumas estrategias diferenciadas.

Iniciaremos nossos encontros na plataforma TEAMS para promover a interacao das criangas
com as professoras e a apropriacédo da ferramenta. Essa atividade ocorrera a partir do dia 13 de abril.
Seguem os horarios desses encontros:

Educacao Infantil 13h as 14h

Ensino Fundamental I 14h as 16h
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Nesses horarios, as professoras das respectivas salas comecardo a tarde com boas-vindas
na plataforma TEAMS, promovendo a interacdo on-line entre as criancas, comentando a rotina do
dia e ajudando os alunos na organizacdo do material necessario para as aulas.
Os alunos terao aulas sincronas com suas professoras e também com professoras de outros
componentes, como Inglés, Musica e Educacao Fisica (Movimento). O cronograma dessas aulas
também sera disponibilizado no site do Colégio para que vocés possam acompanha-las.

Para as familias que nado tém disponibilidade nestes horarios, vamos deixar as aulas gravadas
disponiveis na plataforma e poderdo acessar com sua senha do TEAMS, no momento adequado
para sua rotina.

Durante as aulas sincronas, as professoras também podem passar por imprevistos dentro de
suas proprias casas. Um filho pode aparecer, um animal de estimacao pode entrar em cena, e essas
situacdes reais serdao comentadas com as criangas, pois todos estamos passando por um momento
delicado que exige mutua empatia.

Temos como base de nossas acdes o respeito as necessidades das diferentes faixas etarias e
a empatia & mudanca de cenario na rotina de cada nucleo familiar. Entendemos que o novo
contexto exige a adaptacdo de todos, motivo pelo qual, até este momento, priorizamos atividades
que viabilizassem as familias conciliar tarefas da escola com o trabalho parental e outros afazeres.

SUGESTAO DE ROTINA DE ESTUDOS A PARTIR DO DIA 13/04

EDUCACAO INFANTIL

A rotina dos alunos sera composta por 3 (trés) momentos. A programacédo do dia podera ser
consultada no site do Colégio diariamente.

Cada familia tera a liberdade de adequar a sua rotina a proposta apresentada nas tabelas a seguir.

Preparacao Abrir o site e visualizar a -Segurancga
proposta para o dia. - Desenvolvimento da
Organizar o material necessario. organizacao interna e da
autonomia
- Desenvolvimento da noc¢éo de
tempo
Videoaula Abrir o TEAMS e participar das - Novos conteudos explicados
aulas com a professora, pelas professoras.

dividindo o tempo do video
quantas vezes forem

necessarias.
Partilha Conversar com a familia sobre a - Envolvimento com os
aula do dia. conteudos apresentados no dia.
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ENSINO FUNDAMENTAL I

A rotina dos alunos sera composta por 5 (cinco) momentos. A programacao do dia podera ser
consultada no site do Colégio diariamente.

Cada familia tera a liberdade de adequar a sua rotina a proposta apresentada nas tabelas a seguir.

12 ao 52 ano

brincar e descansar.

Preparacao Abrir o site e visualizar a - Seguranca
proposta para o dia. - Desenvolvimento da
Organizar o material necessario. organizacao interna e da
autonomia
- Desenvolvimento da nocéao de
tempo
Videoaula Abrir o TEAMS e participar das Novos conteudos explicados
aulas com a professora. pelas
professoras e atividades
permanentes de alfabetizacéo.
Recreio Pausa para fazer um lanche, Momento que permitira ao aluno

retomar a atencao necessaria
para a
continuidade das atividades
escolares.

Atividades no portal do
Objetivo

Realizar os exercicios propostos
pelas professoras, realizar
leituras de textos
complementares e responder 0s
questionarios.

Fixagdo de conteudos e
atividades de revisao dos
conteudos anteriormente

trabalhados.

Estudo diario

Estudo das tabuadas e dos
conteudos trabalhados.
Momento para leitura

Desenvolvimento do habito do
estudo diario.

INSTRUCOES PARA ACESSO A PLATAFORMA TEAMS

Para usar a plataforma TEAMS foram criadas salas virtuais de cada turma, de forma que o aluno
tenha acesso somente ao conteudo de sua turma.

As aulas serdo gravadas e poderdo ser acessadas no periodo da tarde.
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TUTORIAL PARA ACESSO

12 OPCAQ: Abra um browser (navegador de internet) e digite: www.office.com

Bem-vindo ao Office

nicar, colaborar e realizar um excelente trabalho.

Cligue em ENTRAR
22 OPCAO: Baixar o aplicativo MICROSOFT TEAMS em seu computador, tablet ou smartphone.

Play Store (Android): https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams
App Store (iOs): https://apps.apple.com/br/app/microsoft-teams/id1113153706
Windows: https://products.office.com/pt-br/microsoft-teams/download-app

LOGIN E SENHA

Inserir login, que seréd composto pelo numero da matricula com SEIS DIGITOS (vocé pode encontrar
o numero de matricula no boleto bancario de pagamentos, no contrato de prestacdo de servicos ou na tela
inicial do aplicativo Concepcionistas Mobile), seguido de @cicmachado.com.br. A senha inicial é padrao,
criada por nosso departamento de Tecnologia da Informacéo.

Exemplo: 123456@cicmachado.combr | Senha: cicmachado@2020

Atencao: essa € uma senha padrao. No primeiro acesso, havera um pedido de alteracdo de senha.
Faca a alteracdo e anote sua nova senha em sua agenda escolar, em local de facil acesso. Vocé também
pode pedir para que seu computador ou celular memorize sua senha.

B® Microsoft
@R @ cicmachado.com.br

Continuar conectado?

Faca isso para reduzir o nimero de vezes que sera

solicitado a entrar.

N&o mostrar isso novamente

Néo

Marque a caixa "ndo mostrar isso novamente”, depois em SIM, g, na tela seguinte, clique no icone
do aplicativo TEAMS
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Bom dia Instalar o Office

+ & e @ @ $ @® S & T =&

Iniciar Class

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway
novo(a) Notebook
Todos os N
Forms SR
aplicativos

Usando a versdo web, vocé sera direcionado para a tela inicial office. Sera preciso escolher o
aplicativo TEAMS. Usando a versdo baixada em seu celular ou computador, vocé sera direcionado para a(s)
sala(s) em que o aluno pode entrar. No exemplo, o aluno é do 62 ano.

Microsoft Teams 4 Microsoft Teams

< Todas as equipes Geral Postage
Equipes

Suas equipes
6° ANO - FUND2
Geral

ARTE
EDUCAGAO FisIiCA

A

Sala de Coordenacao 6° ANO - FUND2

ENSINO RELIGIOSO
LINGUA INGLESA

6 canais ocultos

Dentro da sala de aula virtual, existem os canais que serdo as disciplinas. Ao se clicar em “CANAIS
OCULTOS", sera possivel ver as outras disciplinas.

Sala de Coordenacio

Disciplina 01

essa caixa de didlogo. ok?

Por esse canal, cada professor podera fazer sua video-chamada, disponibilizar conteudos, criar chat
para tirar duvidas e propor atividades.
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COMO ENTRAR EM UMA AULA (VIDEOCHAMADA)

Ao entrar no aplicativo ou na pagina do TEAMS, aparecera uma mensagem na tela, orientando sobre
uma ‘reunido” iniciada. Clique em INGRESSAR.

Reunido agora

Ingressar

@4 Reunido iniciada

¢« Responder

Cligue em Ingressa agora

Ingressar agora

£33 Configuracio P

No painel principal, ative sua camera e microfone.
Deixe seu microfone no MUDO

Quando for participar, dé um clique sobre o microfone e ele ficara apto para captar sua voz.

Suporte técnico:

Eliel Silva —
eliel.silva@cicmachado.com.br

Jodo Nannetti —
joao.nannetti@cicmachado.com.br

Banco de Imagens:

www freepik.com/free

www office.com/teams
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